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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC NĂM HỌC 2022 – 2023

	STT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	CÁ NHÂN/TỔ 

THỰC HIỆN

	I
	Tháng 8 năm 2022
	

	1
	Tổ chức lao động, tổng vệ sinh đầu năm học.
	GV, NV

	2
	Xây dựng kế hoạch tuyển sinh năm học 2022 - 2023.
	Tổ HC-TH

	3
	Xây dựng dự toán ngân sách năm 2023; Hoàn thành hồ sơ nâng lương thường xuyên, nâng PCTN tháng 9 năm 2022; Tu sửa cơ sở vật chất, phòng học chuẩn bị năm học mới.
	Tổ HC-TH

	4
	Tuyển sinh đầu năm học. 
	Tổ tuyển sinh

	II
	Tháng 9 năm 2022
	

	1
	Tổ chức các hoạt động kỷ niệm ngày Quốc khánh 02/9/2022.
	CĐCS

	2
	Thực hiện các chế độ, chính sách cho HS. Đối chiếu dự toán kinh phí  ngân sách Qúy III.
	Tổ HC-TH

	3
	Tham mưu Quyết định bổ nhiệm tổ trưởng.
	Tổ HC-TH

	4
	Phân công chuyên môn đầu năm.
	GĐ

	5
	Xây dựng KH triển khai thực hiện công tác y tế trường học; Tuyên truyền trong CB, GV, NV, HS thực hiện giữ gìn vệ sinh môi trường, ATTP; Vận động HS tham gia bảo hiểm y tê; 
	Tổ HC-TH

	6
	Xây dựng kế hoạch tổ chức hoạt động giáo dục tập thể, kế hoạch kiểm tra, kế hoạch chuyên môn.
	Tổ GDCB-HN

	7
	Xây dựng kế hoạch thanh, kiểm tra nội bộ.
	TTND

	8
	Xây dựng kế hoạch bán trú
	Tổ GDCB-HN

	9
	Xây dựng kế hoạch ANTT, PCCC, CNTT, TV-TB năm học 2022-2023.
	Tổ HC-TH

	10
	Hoàn thành tìm hiểu khả năng nhu cầu và KHGDCN học sinh.
	Tổ CTS-GDHN

	11
	Hoàn thành xây dựng Thang điểm đánh giá, phân loại viên chức.
	TKHĐ

	12
	Tổ chức Tết Trung thu cho học sinh 
	Toàn TT

	III
	Tháng 10 năm 2022
	

	1
	Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên.
	Tổ HC-TH

	2
	Đăng ký thi đua và làm hồ sơ thi đua đầu năm học.
	TKHĐ

	3
	Xây dựng kế hoạch tổ chức chuyên đề năm học 2022-2023
	Tổ HC-TH

	4
	Bổ sung hoàn thiện Danh mục hồ sơ Trung tâm
	Tổ HC-TH

	5
	Xây dựng kế hoạch giáo dục năm học 2022-2023
	GĐ

	6
	Xây dựng kế hoạch hỗ trợ GDHN và hỗ trợ TKT tại gia đình.
	Tổ CTS-GDHN

	7
	Thống kê số liệu trẻ em khuyết tật năm học 2022-2023
	Tổ HCTH

	8
	Hội nghị cán bộ công chức đầu năm. phát động thi đua đợt 1
	GĐ, CĐCS

	9
	Xây dựng kế hoạch số hóa hồ sơ, lưu trữ  tại Trung tâm.
	Tổ HCTH

	10
	Tổ chức các hoạt động kỷ niệm ngày Bác Hồ gửi bức thư cuối cùng cho Ngành GD 15/10 và ngày Phụ nữ Việt Nam 20/10
	CĐCS

	11
	Hoàn thành hồ sơ nâng phụ cấp thâm niên tháng 11 năm 2022 cho GV.
	Tổ HC-TH

	12
	Tổ chức các hoạt động kí kết thi đua của cum thi đua số 3 
	GĐ, CĐCS

	13
	Tổ chức cải tạo khuôn viên Trung tâm
	Tổ HC-TH

	IV
	Tháng 11 năm 2022
	

	1
	Tổ chức các hoạt động kỷ niệm ngày NGVN 20/11
	TTCM

	2
	Phát động cuộc thi làm đồ dùng dạy học
	Tổ HC-TH

	3
	Tổ chức các hoạt động kỷ niệm ngày Thế giới tưởng niệm các nạn nhân tử vong do tai nạn giao thông.
	Tổ HC- TH

	4
	Sơ kết thi đua đợt 1, phát động thi đua đợt 2
	HĐ TĐKT

	5
	Tập huấn chuyên môn cho giáo viên và cán bộ quản lý các trường mầm non cho các huyện, thành phố trên địa bàn tỉnh 
	Tổ CTS-GDHN

	6
	Hỗ trợ giáo dục hòa nhập các trường và gia đình theo kế hoạch.
	Tổ CTS-HTGDHN

	7
	Kiểm tra, đánh giá học sinh giữa học kỳ 1 lớp THĐ
	Tổ GDCB-HN

	8
	Sinh hoạt chuyên đề: theo kế hoạch chuyên đề
	TTCM

	V
	Tháng 12 năm 2022
	

	1
	Tổ chức các hoạt động kỷ niệm ngày Quốc tế NKT 03/12.
	CĐCS

	2
	Kiểm tra học kỳ 1, đánh giá sự tiến bộ của HS 03 lớp giáo dục chuyên biệt. Đánh giá chất lượng can thiệp và hỗ trợ cá nhân cho trẻ can thiệp sớm và phát triển kỹ năng cơ bản.
	TTCM

	3
	Hỗ trợ giáo dục hòa nhập các trường và gia đình theo kế hoạch.
	Tổ CTS-HTGDHN

	4
	Hoàn thành các báo cáo cuối HKI 
	Tổ HC-TH

	5
	Kỷ niệm ngày thành lập QĐNDVN ngày 22/12
	Tổ HC-TH

	6
	Tổ chức kiểm kê tài sản cuối năm 2022
	Tổ HC-TH


	7
	Hoàn thành báo cáo tài chính quý IV; Công khai tài chính; Nhận dự toán NS năm 2023; xây dựng Quy chế chi tiêu nội bộ năm 2023. Tham mưu hồ sơ nâng lương trước thời hạn năm 2023.
	Tổ HC-TH

	8
	Kết sổ quản lý công văn đến, công văn đi. 
	Tổ HC-TH

	9
	Xây dựng kế hoạch BVBMNN năm 2023; 
	Tổ HC-TH

	10
	Kiểm tra, đánh giá học sinh cuối học kỳ 1 lớp THĐ; Đánh giá sự tiến bộ của trẻ tham gia chương trình can thiệp sớm, phát triển kỹ năng cơ bản, hỗ trợ cá nhân.
	TTCM

	11
	Sơ kết thực hiện nhiệm vụ học kỳ 1.

Sơ kết thi đua học kì 1 Cụm thi đua số 3.
	GĐ, CT CĐCS

	12
	Sinh hoạt chuyên đề: theo kế hoạch chuyên đề
	TTCM

	VI
	Tháng 01 năm 2023
	

	1
	Triển khai chương trình học kỳ 2.
	TTCM

	2
	Tổng kết công tác học tập và làm theo tư tưởng đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh năm 2022. Triển khai đăng ký học tập và làm theo chủ đề năm 2023.
	Tổ HC-TH

	3
	Thăm hỏi gia đình học sinh khuyết tật có hoàn cảnh đặc biệt.
	TTCM

	4
	Hỗ trợ giáo dục hòa nhập các trường và gia đình theo kế hoạch.
	Tổ CTS-GDHN

	5
	Phân công trực Tết Nguyên đán.
	Tổ HC-TH

	6
	Lập danh sách quỹ lương năm 2023; Đối chiếu dự toán kinh phí ngân sách năm 2022; Báo cáo tài chính và báo cáo quyết toán ngân sách nhà nước năm 2022.
	Tổ HC-TH

	7
	Xây dựng kế hoạch văn thư năm 2023; Xây dựng kế hoạch CCHC năm 2023.
	Tổ HC-TH

	8
	Tổ chức niêm phong phòng học, phòng làm việc trước khi nghỉ Tết Nguyên đán.
	Tổ HC-TH

	9
	Họp cha mẹ học sinh cuối HKI.
	Tổ GDCB-HN

	VII
	Tháng 02 năm 2023
	

	1
	Tổ chức các hoạt động kỷ niệm ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam 03/02.
	GĐ

	2
	Báo cáo tài chính và báo cáo quyết toán ngân sách nhà nước năm 2022; Lập dự toán chi tiết ngân sách năm 2023; Tham mưu hồ sơ nâng phụ cấp thâm niên đợt 1 năm 2023.
	Tổ HC-TH

	3
	Sơ kết thi đua đợt 2, phát động thi đua đợt 3.
	HĐ TĐKT

	4
	Tổng kết cuộc thi làm đồ dùng dạy học của giáo viên.
	GĐ

	5
	Ra QĐ thành lập Hội đồng chấm sáng kiến và thông báo cho GV, NV nộp sáng kiến, đề tài NCKHSPƯDSP.
	GĐ

	6
	Hỗ trợ người khuyết tật tại gia đình, thăm hỏi và tìm hiểu hoàn cảnh gia đình HS trẻ đang can thiệp, trị liệu và hỗ trợ tại Trung tâm.
	Cô Huyền, GV Tổ CTS

	VIII
	Tháng 3 năm 2023
	

	1
	Hỗ trợ giáo dục hòa nhập các trường theo kế hoạch.
	Tổ CTS-GDHN

	2
	Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày Quốc tế phụ nữ 08/3, ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh 26/3
	Tổ HC-TH

	3
	Đối chiếu dự toán kinh phí  ngân sách Qúy I/2023; Quyết toán thuế TNCN năm 2022; Tham mưu hồ sơ nâng lương thường xuyên tháng 4 năm 2023.
	Tổ HC-TH

	4
	Hỗ trợ giáo dục hòa nhập các trường và gia đình theo kế hoạch.
	Tổ CTS-GDHN

	5
	Báo cáo minh bạch tài sản năm 2022
	Tổ HC-TH

	6
	Sơ kết thi đua đợt 3, phát động thi đua đợt 4.
	HĐ TĐKT

	7
	Tham mưu cho Sở GDĐT văn bản hướng dẫn tổ chức các hoạt động hưởng ứng ngày Người khuyết tật Việt Nam 18/4/2023.
	Tổ CTS-GDHN

	8
	Hoàn chỉnh sáng kiến, đề tài NCKHSPƯD để nộp Sở GDĐT
	Thư ký HĐ

	9
	Kiểm tra, đánh giá học sinh giữa học kỳ 2 lớp THĐ
	Tổ GDCB-HN

	10
	Sinh hoạt chuyên đề: theo kế hoạch chuyên đề
	TTCM

	IX
	Tháng 4 năm 2023
	

	1
	Tổ chức các hoạt động chào mừng kỷ niệm ngày giải phòng tỉnh Ninh Thuận 16/4; kỷ niệm ngày giải phóng hoàn toàn miền Nam thống nhất đất nước 30/4.
	Tổ HC-TH

	2
	Tổ chức các hoạt động nhân ngày Người KT Việt Nam 18/4/2023.
	Tổ HC-TH

	3
	Tham mưu lịch trực Giỗ tổ Hùng Vương 10/3 ÂL, và 30/4, 01/5.
	Tổ HC-TH

	4
	Hỗ trợ giáo dục hòa nhập các trường và gia đình theo kế hoạch.
	Tổ CTS-GDHN

	5
	Hoàn thành bài thu hoạch tự bồi dưỡng thường xuyên của giáo viên.
	TTCM

	X
	Tháng 5 năm 2023
	

	1
	Tổ chức các hoạt động chào mừng kỷ niệm ngày Quốc tế lao động 01/5; kỷ niệm ngày sinh nhật Bác Hồ 19/5.
	Tổ HC-TH

	2
	Sơ kết phong trào thi đua đợt 4. Tổng kết phong trào thi đua, xét danh hiệu thi đua cuối năm. Tổng kết thi đua Cụm thi đua số 1.
	HĐ TĐKT

	3
	Kiểm kê danh mục đồ chơi, thiết bị, sách, tài liệu tham khảo phòng thư viện – thiết bị; Lên kế hoạch bảo quản sách trong hè, tổ chức mạng lưới cộng tác thư viện để đóng, bọc lại sách, sắp xếp lại kho thư viện.
	Tổ HC-TH

	4
	Đánh giá cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên cuối năm. 
	GĐ

	5
	Tham mưu hồ sơ NLTX nhân viên tháng 6 năm 2023
	Tổ HC-TH

	6
	Tham mưu Quyết định bổ nhiệm Thủ quỹ
	Tổ HC-TH

	
	Thực hiện chế độ chính sách cho học sinh. Lập nhu cầu tu sữa nhỏ cơ sở vật chất và mua sắm trang thiết bị dạy học; 
	Tổ HC-TH

	7
	Báo cáo tổng kết công tác BDTX, HTGDHN.
	Tổ HC-TH

	8
	Đánh giá học sinh cuối năm lớp THĐ; Đánh giá sự tiến bộ của trẻ tham gia chương trình can thiệp sớm, phát triển kỹ năng cơ bản, hỗ trợ cá nhân.
	TTCM

	9
	Hoàn thành hồ sơ học sinh để nộp cho lưu trữ cơ quan.
	TTCM

	10
	Họp cha mẹ học sinh cuối năm học.
	Tổ GDCB-HN

	11
	Tổng kết cuối năm học.
	Tổ HC-TH

	12
	Hoàn thành hồ sơ thi đua cuối năm.
	Tổ HC-TH

	13
	Tô chức Hội nghị chuyên đề cuối năm
	GĐ
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